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Miért valasztjak egyre tobben az egyedi képzéeseket?

Minden szervezet masképp mukodik — eltérd folyamatokkal, rendszerekkel és
szakmai kihivasokkal. Ezért a képzéseink nem elbdre gyartott tananyagokra épulnek,
hanem az adott szervezet valdos mikddéséhez igazodnak.

A képzési program kialakitasa soran:
. egyedi tematikat allitunk 8ssze az Ondk igényei alapjan
« a hangsulyt a cég igényeihez és aktualis szakmai kérdésekre helyezziik
« lehetdséget biztositunk konkrét esetek, problémak megbeszélésére
« a képzés megvalosulhat tobb alkalmas formaban vagy célzott workshopként is

Mit jelent ez a gyakorlatban?

A résztvevOk nem altalanos példakon keresztll tanulnak, hanem a sajat munkajuk soran
felmerlld helyzeteken dolgoznak. A képzés soran megszerzett tudas igy azonnal beépithetd
a napi mukodésbe, tdmogatva a hatékonyabb és magabiztosabb munkavégzést.

Rugalmas megvalositasi formak

A képzések az alabbi formakban érhetdk el:
. kihelyezett képzés a megrendeld telephelyén, oktaténk megy Onékhoz
« tantermi oktatas a SALDO székhazaban
« online képzés keretén bellil.

Ez lehetdvé teszi, hogy a szervezet sajat mukodéséhez és idobeosztasahoz igazitva biztositsa a

munkatarsak képzését — akar kotelezd kreditpontok megszerzésérol, akar kompetenciafejlesztésrdl van szo.




Mely témakban érhetok el képzéseink?

P Képzési portfdlionk lefedi a gazdasagi, pénziigyi és digitalis
kompetenciak legfontosabb terlleteit, tobbek kdzott:

P> Regisztralt mérlegképes kdnyveldk kotelezd tovabbképzése

P Bérszamfejtés és tarsadalombiztositas

P Allamhaztartasi és kdltségvetési ismeretek

P Excel képzések (alap—haladd, automatizalas)

P Mesterséges intelligencia alkalmazésa a mindennapi munkéban

p Office programok (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

P és barmilyen gazdasagi tematikat kidolgozunk.




Partnereink koziil sokan tobb éve rendszeresen benniinket valasztanak
képzéseik megszervezésére.

Kihelyezett képzéseket szamos vallalatnal és intézménynél
valdsitottunk meg.

Partnereink voltak tobbek kozott:
. Jozsefvarosi Onkormanyzat
« KSH
« Zugléi Polgarmesteri Hivatal
« HUN-REN

Pesterzsébeti Polgarmesteri Hivatal

. DKU

Orszaggyulés Hivatala

Magyar Posta

Szerencsejaték Zrt.

« BKK

Penny Magyarorszag

Duna-Drava Cement

Leier Hungaria

Vishay Hungary




Regisztralt mérlegkepes konyvelo tovabbképzes

A képzéseket ugy allitjuk dssze, hogy azok a mindennapi munkaban azonnal alkalmazhatd szakmai megoldasokat
adjanak. A vallalkozasok sajat Utemezésiikhoz és mukddésikhdz igazitva biztosithatjak munkatarsaik szamara
a kotelezd kreditpontok megszerzéseét.

Tematikank minden esetben az aktualis addzasi és szamviteli valtozasokra épll, de nem all meg az elméletnél:
« A leggyakoribb gyakorlati kérdésekre és problémakra adunk érthetd, azonnal alkalmazhatd valaszokat.
« A tovabbképzés a jogszabalyi elbirasoknak megfelelbéen biztositja a sziikséges kreditpontokat a vallalkozasi
és allamhaztartasi szakterlleten.

Legtobb képzésiinkdn a mérlegképes kreditpontokon tul, addtanacsadod, addszakértdi, okleveles addszakertoi
és konyvvizsgaloi kreditpontokat is szerezhetnek a résztvevok.

Koltségvetési szakterlleten a tovabbképzés kdzpontilag meghatarozott tematika alapjan zajlik, amelyet a
Pénzigyminisztérium allit 0ssze. Ez garantalja az egységes szakmai tartalmat és a jogszabalyi megfelelést minden
tovabbképzési évben. A kotelezd szamviteli tematika mellett a 4 kreditpontos addzasi modul tobb témakorbdl
valaszthato, igy a képzés részben az adott szervezet mikddéséhez is igazithato.




Bérszamfejtes és munkaligy

A bérszamfejtés és munkaulgy terllete ma mar messze nem csak adminisztracio:
egy olyan kulcsterllet, ahol a pontossag, a naprakész tudas és a biztos jogszabalyismeret kdzvetlenul hat
a szervezet mukodésére. Egy jol atgondolt munkajogi megkdzelitéssel kdltséghatékonyabb mikodés érhetd el!

Mit ad a képzés?

A résztvevdk atfogo képet kapnak a munkalgyi é€s bérszamfejtési folyamatokrdl, a jogviszonyoktdl kezdve

a havi elszamolason at egészen az adatszolgaltatasi kotelezettségekig. A cél, hogy a résztvevok: biztosabban
eligazodjanak a foglalkoztatasi formak kozott, atldssak a bérszamfejtés teljes folyamatat, csokkentsék a
hibalehetéségeket az elszamolasokban, magabiztosan kezeljék a bevallasokat és adatszolgaltatasokat.

Fontos megkozelités:

Ez a képzés nem egy elbre rogzitett tanfolyam, hanem egy gondolatébresztd és szakmai keretrendszer,
amelybdl minden szervezet szamara egyedi tematika allithatd 0ssze az igények alapjan.

Példa tematika
1.Foglalkoztatasi formak és jogviszonytipusok

2.Munkaidd, munkarendek és juttatasok
3.Tavollétek és pénzbeli elldtasok
4.Adé6- és jarulékkotelezettségek

5.Ellenbrzési pontok a bérszamfejtésben
6.Adatszolgaltatas és hatésagi kotelezettségek




Allamhaztartasi szamvitel és gazddlkodas — ismeretmeglijité képzés

Allamhdztartdsi ismeretek

Az elsd nap az allamhaztartas mukodésének
atfogo rendszerét, alapelveit és a gazdalkodasi
folyamatok f6 szabalyait tekinti at.

Fobb témakorok:
« Az dllamhaztartas helye és szerepe a nemzetgazdasagban
« Az allamhaztartas rendszere és mikodési alapelvei
« Kbzponti és onkormanyzati alrendszer felépitése
« Koltségvetési tervezés folyamata
« A koltségvetés végrehajtasanak folyamatai
(kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
utalvanyozas)
Adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettségek
Zarszamadas az allamhaztartasban
Nemzeti vagyon kezelése és gazdalkodas
Ellenérzési rendszerek mikodése

. Allamhaztartdsi szamviteli alapismeretek

A masodik nap a szamviteli rendszer mikodésére,
a kdnyvvezetés sajatossagaira €s a konyvelés
alapfolyamataira fokuszal.

Fobb témakorok:

A szamvitel szerepe, célja és alapelvei

Az allamhaztartasi szamvitel sajatossagai

Beszamolasi kotelezettségek és éves beszamolod strukturaja
Konywviteli alapfogalmak és bizonylati rend

Szamlakeret és szamlarend sajatossagai

ld6soros és szamlasoros kdnyvelés

Szintetikus és analitikus nyilvantartasok
Kotelezettségvallalasok és gazdasagi események kdnyvelése
Pénzigyi kdnyvvezetés és egyeztetések

Zarlati és nyitasi feladatok

Hibajavitas szabalyai




Excel Alapok — Rutinok és fuggvények (8 ora)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik még nem hasznaljak tudatosan az Excel fliiggvényeit,
vagy csak alapszinten ismerik azokat.

Mit ad a képzés?

Stabil alapokat az Excel hasznalatahoz: a résztvevok képesek
lesznek képleteket és alapfuggvényeket alkalmazni, valamint
egyszerU adatkezelési feladatokat 6nalldan megoldani.

Fobb téemak:
« Excel munkakdrnyezet és alapbeallitasok
« Cellak, adattipusok, képletek hasznalata
« Alapvetd fuggvények és kombinalasuk
« Munkalapok kozotti kapcsolatok

« Adattablak, szlrés, rendezés

« Feltételes formazas

« Alap grafikonok




Excel Master — Haladé fliggvények (8 ora)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik napi szinten hasznaljak az Excelt,
és szeretnék hatékonyabban kezelni az adatokat.

P —

Mit ad a képzeés? OLECT HANAGENENTDASHEONRD S
Komplex szamitasok és feltételrendszerek kialakitasanak B e e w2
képességét, gyorsabb és pontosabb adatfeldolgozast.

Fobb témak:
« Halado fliggvényhasznalat
« Statisztikai és matematikai figgvények
« Feltételes szamitasok

Datum- és id6kezelés

Logikai fuggvények

Pénzigyi szamitasok

« Gyakorlati tUzleti példak




Excel PIVOT - Kimutatasok készitése (8 ora)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik nagy mennyiségu adatot dolgoznak fel,
és gyors, attekinthetd riportokat szeretnének késziteni.

Mit ad a képzés?
A résztvevlOk képesek lesznek adatokbdl strukturalt kimutatasokat
és riportokat késziteni, amelyek tdamogatjak a dontéshozatalt.

Fobb témak:

« Kimutatasok |étrehozasa és felépitése
Sor-, oszlop- és értékmezbk kezelése
Szurés, rendezés, csoportositas
Szamitott mez6k és mutatok
« Kimutatasok formazasa
« TObb forrasbdl szarmazo adatok kezelése

(Power Pivot alapok)

wages & Tips
Interest Income
pividends

Gifts Received




Excel Power Pivot — Adatmodellezés és dashboardok (8 6ra)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik osszetett adatstrukturakkal dolgoznak,
és magasabb szintl elemzéseket szeretnének késziteni.

Mit ad a képzés?
Adatmodellezési szemléletet és eszkdztarat komplex
kimutatasok és vezetdi riportok készitéséhez.

Fobb témak:

« Adatmodellek kialakitasa

« Tablak kozotti kapcsolatok

« DAX alapok

« Szamitott mezdk és mutatok
« Dashboardok készitése

« Adatok frissitése és kezelése




Power Bl Desktop — Uzleti elemzések és vizualizaciok (8 ora)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik riportokat, dashboardokat készitenek,
és részt vesznek a dontéselbkészitésben.

Mit ad a képzés?
A résztvevlOk képesek lesznek komplex adatokat
vizudlisan értelmezhetd, interaktiv riportokka alakitani.

Fobb témak:
« Adatbetoltés és -tisztitas (Power Query)
« Adatmodellezés

« Kapcsolatok kezelése tobb tablaban

« Vizualizacidk készitése

« SzUrések és interaktivitas

« Riportok publikalasa és megosztasa




Excel Makrok — Automatizalas (8 ora)

Kinek ajanljuk?
Halado Excel felhasznaldknak, akik szeretnék automatizalni
a visszatéro feladatokat.

Mit ad a képzés?
ldémegtakaritast és hatékonyabb munkavégzést
az ismétlédd folyamatok automatizalasaval.

Fobb témak:

Makrok mikodése és alapjai
Makrorogzités és szerkesztés

Gyakori problémak és megoldasok
Dinamikus adattartomanyok kezelése
Riportok és grafikonok automatizalasa
Gyakorlati példak




Office 365 — OneDrive és Teams (8 6ra)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik szeretnék hatékonyabban hasznalni
a Microsoft 365 eszkdzeit a mindennapi munkaban.

Mit ad a képzés?
Hatékonyabb egyuttmikodést és dokumentumkezelést
a felhbalapu eszk6zok hasznalataval.

Fobb témak:

Office 365 alapok

OneDrive hasznalata és fajlmegosztas
Teams egyuttmikodés és kommunikacio
K6z6s dokumentumszerkesztés

Online értekezletek kezelése




Mesterséges intelligencia a munkaban — Copilot, ChatGPT, Gemini, Perplexity (8 6ra)

Kinek ajanljuk?
Azoknak, akik szeretnék megérteni és tudatosan hasznalni
az Al eszkdzoket a mindennapi munkaban.

Mit ad a képzés?
Gyakorlati tudast az Al eszk6zok hatékony és biztonsagos
hasznalatahoz, konkrét Uzleti alkalmazasokkal.

Fobb témak:
« Al alapok és eszkdz0k attekintése
« Hatékony kérdésfeltevés (promptolas)
« Adatbiztonsag és GDPR
« Al hasznalata Excelben és széveges munkaban
« Gyakorlati tUzleti példak
« Sajat esetek feldolgozasa




Képzési formak osszehasonlitasa

. , L Meghirdetett tantermi vagy online
Szempont Kihelyezett céges képzés képgzés gy

Teljes mértékben, a szervezet Korlatozott, dltalanos tematika

Személyre szabhatdsag P . )
mukodeésére es folyamataira epul  mentén

Egyeni részvételi dij,

Koltséghatékonysag Csoport esetén kedvezd (8-30 fo) = = ) o
tobb fonel magasabb 0sszkoltseg

Kényelem Sajat helyszinen, utazas nélkdul Utazast igényelhet

A szervezet mikodéséhez

Idobeosztas rugalmassaga igazithats

Fix idépontokhoz kotott

E-learning

Nem testreszabott,
egységes tananyag

Alacsony koltség/f6

Barhonnan elérhetd

Teljesen rugalmas, egyéni
Utemezés

A megfeleld képzési forma kivalasztasa a szervezet céljaitdl fuigg. Amennyiben a cél az azonnal alkalmazhato,
szervezetre szabott tudas atadasa és a csapat egységes fejlesztése, a kihelyezett képzés nyujtja a leghatékonyabb megoldast.




Lépjen kapcsolatba vellink:

@ +36 1237-9872

saldokurzus.hu

@ oktatas@saldo.hu

1135 Budapest, Mér u. 2-4.
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